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教学改革项目经费报销细则

第一条 教学改革项目（以下简称“项目”）经费属于专项经费，纳入学院财务部门专项管理、单独核算、绩效考评，确保专款专用。

第二条 项目经费实行项目主持人负责制。项目经费采取票据报销的方式支付，按项目任务书规定开支范围报销，由项目主持人签字负责。

第三条 项目经费原则上由项目组成员使用。如确有其他成员参与，报销其和项目研究相关的费用，需附报告说明事由。

第四条 报销经费需提供正规发票。发票抬头一律开具为“河北师范大学汇华学院”，不能简写或添加其他信息，发票内容不能涂改，大小写金额一致，必须填写年月日及开票人。所报销发票开具日期应为课题立项后的发票。开票事项应写清数量、单价，对于不能一一列明的事项，应附清单并加盖与发票相同的印章。

第五条 项目研究所涉及到的有关人员的劳务费、专家咨询费、项目鉴定费等，应控制在项目经费总额的30%以内，待项目结项，经鉴定或验收合格后方可报销。

第六条 资料费，指在项目研究过程中发生的资料收集、录入、复印、翻拍、翻译等费用。

第七条 图书和专用软件购置费等，纳入学院资产管理，并办理相关资产手续。

第八条 调研差旅费，指项目组成员外出进行调研、参加学术会议、实验测试等，按学院差旅费管理办法执行。该项经费使用前需填写《河北师范大学汇华学院出差报销审批单》，项目负责人及所在部门负责人共同签字后方可报销。

第九条 实验材料费，指原材料、试剂、药品等消耗品购置费，实验动物、植物的购置、种植、养殖费,标本、样品的采集加工费。

第十条 办公用品费，指项目研究过程中购买文具所发生的费用。报销时需附办公用品清单，注明单价和数量，并加盖售货单位的印章，同时票据上开票人、发货人姓名齐全。

第十一条 出版费或版面费，不论金额大小均需附录用通知；印刷费需要写明印刷内容及数量、单价等。

第十二条 项目经费购买的设备属于学院资产，纳入学院资产管理，并办理相关资产手续。

第十三条 项目经费不得购置计算机、办公设备、家具和报销诸如餐费、电话费、网络使用费等与项目无关的费用。

第十四条 项目经费实行分批拨付，立项时拨付一半，中期验收合格后拨付另一半，原则上结项验收合格后3个月内办理决算手续。如有特殊情况需提前报教务处批准、报财务部门备案，否则不予报销。

第十五条 项目一经批准，不得无故中止。对无故不完成研究任务或自行终止研究的，停止对该项目的拨款，并追回已拨经费。

第十六条 项目主持人应严格遵守国家财经纪律，自觉接受财务、审计、监察等部门的监督检查。

第十七条 本细则由教务处负责解释，自公布之日起执行。科研项目经费报销参照本细则执行。
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